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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Carmen G. Rodriguez Diaz
Jefa

Hon. Luis Fortufio Burset
Gobernador

HOJA DE MENSAJERO

17 de septiembre de 2010

Hon. Carlos J. Torres Torres
Presidente

Comisién Conjunta sobre Informes
Especiales del Contrglor

Jefa
Cuerpo de Bomberos de PR

Asunto - Observaciones

Contestacion a su comunicacion numero
CCSIEC-RID-10-530. Para su conocimiento.

Recibido: [Q""”" (OJJA«D

Fecha: 20 de ﬁt,oJf- de 2010
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GOBIERNO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Hon. Luis G. Fortuiio Burset I Carmen G. Rodriguez Diaz
Gobernador 7 Jefa

JB-1-1-097 HR

17 de septiembre de 2010

Hon. Carlos J. Torres Torres
Presidente

Comision Conjunta sobre Informes
Especiales del Contralor

Estimado sefor Presidente:

Reciba un cordial saludo de mi parte y a nombre del personal que labora en el Cuerpo
de bomberos de Puerto Rico.

Hacemos referencia a su comunicacién niamero CCSIEC-RID-10-530. En dicha misiva
notifica sobre su investigacion al PAC de la Auditoria DA-09-17. Asi mismo solicita copia
del Informe Complementario que nos requiriera la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

Ante lo expuesto, y en cumplimiento de su solicitud, presentamos a su consideracion
copia del ICP-3 segun sometido ante la Oficina del Contralor para su analisis y accion
que corresponda. Conjuntamente le remitimos la comunicacidén de la evaluacion al
referido ICP segun presentada por dicha entidad.

Nos reiteramos en nuestro interés y compromiso el mantener una sana administracion
de la Propiedad y fondos publicos.

Cordialmente,

f

Carmen G. Rodriguez Diaz
Jefa

BUZOMN 13325, SAN JUAN, PUERTO RICO 00908-3325
TEL (787)725-3444/ EMERGENCIA 9-1-1/ FAX (787)726-2614

http:llwww.bomberos.gobiemo.pr e-mail: Webmaster@bomberos.gobierno.pr M
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GOBIERNO DE PUERTO RICL~

HMomn. Luis G. Fortufio Burset

P

Carmen G. Rodriguez Diaz

Hon. Carlos J. Torres Torres
Presidente

Comision Conjunta sobre Informes
Especiales del Contralor

Estimado senor Presidente:

Reciba un cordial saludo de mi parte y a nombre del personal que labora en el Cuerpo
de bomberos de Puerto Rico.

Acusamos recibo de las comunicaciones numero CCSIEC-RID-10-530 y CCSIEC-RID-
10-548. En sendas misivas se solicita entregar copia los Informes Complementarios
(ICP-2 e ICP-3) al PAC de la Auditoria DA-09-17 y del Plan de Accién Correctiva del
informe de Auditoria DA-10-25.

Ante lo expuesto, y en cumplimiento de su solicitud, presentamos a su consideracion
copia de los respectivos planes correctivos segun sometidos ante la Oficina del Contralor
para su andlisis y accion que corresponda. Es menester aclarar que en el caso del ICP-3
le estamos remitiendo copia de la carta de solicitud de prorroga que enviamos al
contralor pidiendo tiempo adicional para cumplir con la accién requerida.

Es nuestro interés y compromiso el mantener una sana administracion de la propiedad y
fondos publicos.

Adjunto a este reporte documentos que dan fe de nuestra accion en algunos de los
asuntos aludidos en el mismo.

Cordialmente, P

Carmen G. Rodriguez Diaz
Jefa

wttpwww.bomberos.gobierme.pr i Webmaster@bomberes.okierne.py
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Y @ ' Comision Conjunta Sobre '

INFORMES ESPECIALES DEL CONTRALOR

de la Asamblea Legislativa de! Estado Libre Asociado de Puerto Rico

e i s

REQUERIMIENTO DE INFORMACION Y DOCUMENTOS

Hon. Carmen G. Rodriguez Diaz
Jefa Cuerpo de Bomberos
San Juan, Puerto Rico

CCSIEC-RID-10-548

La Comisién”Conjunta sobre Informes Especiales del Contralor (CCSIEC), creada en

| virtud de la Ley Num. 83 del 23 de junio de 1954, tiene como tarea medular efectuar un
examen detenido de los Informes del Contralor e investigar cualquier asunto
! relacionado. Entre otras facultades, la ley antes citada expresamente autoriza a la
CCSIEC, so pena de desacato, a citar testigos y solicitar la presentacion de

documentos y otra evidencia necesaria para realizar sus investigaciones.
La CCSIEC lleva a cabo la Investigacion del Informe de Auditoria DR-09-17.
En el descargo de nuestras funciones asignadas en la Ley NUm. 83, supra, los poderes

establecidos en el Articulo lll de la Constitucion del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico, asi como en las otras disposiciones que rigen nuestro ordenamiento juridico,

solicitamos copia de los siguientes documentos:

1. Informe Complementario al PAC (ICP-2 e ICP-3).

Se le concede un término de cinco dias (5), a partir del recibo de esta notificacion,
para hacer entrega de los documentos aqui solicitados. Todo documento que pueda

i considerarse como confidencial, debe estar debidamente identificado como tal para que

I OIS memmmmbinms 1 menbain Adimbm ~mnfidAanaialidad v lae AmrarhAan nranAadnantae




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Hon. Luis G. Fortuiio Burset
Gobernador

Carmen G. Rodriguez Diaz
Jefa

éﬁgsiﬁcﬂi’“éﬂ;m g‘% Y

11 de junio de 2010

Sr. Ignacio Morales Gdémez
Director

Departamento de Justicia
Division de Integridad Publica,
Delitos Econémicos y

Oficina de Asuntos del Contralor

Re: Entrega de Documentos
Auditoria: DA-09-17
Estimado sefior Morales Gomez:

Hacemos referencia la comunicacion del pasado 15 de octubre de 2009. En la misma, su
oficina solicita una certificacion de las Acciones tomadas por el Cuerpo de Bomberos en
relacion a la alegada desaparicion o hurto de propiedad expuesta en el primer hallazgo
del Informe de Auditoria DA-09-17 publicado por la Oficina del Contralor el 9 de febrero
de 2009.

Ante su solicitud, el 27 de octubre de 2009, procedimos a enviarle la informacion que
consta en los archivos de nuestra Agencia, relacionado a las acciones tomadas por el
Cuerpo de Bomberos bajo la direccion del Cor. Edwin Solivan Gonzalez, relacionadas al
hallazgo expuesto. Lo anterior, segun fue explicado en los Comentarios de la Gerencia al
Borrador del informe del Contralor. Asi mismo, incluimos el Plan de Accién Correctiva
presentado ante la Oficina del Contralor el pasado 26 de mayo de 2009. Dicho plan
incluye las medidas tomadas por la Agencia para qué las acciones sefialadas no se
repitan. La informacion provista fue recopilada por nuestro Auditor Interno.

No obstante lo expuesto, el 20 de enero de 2010, recibimos una comunicacion suscrita
por la Lcda. Vilmary Rodriguez Pardo, Fiscal Auxiliar, solicitando nuevamente el envié de
la informacion requerida toda vez que se entendié que la misma estaba incompleta. De
inmediato nuestro Auditor Interno intentd establecer comunicacion con la Lcda.
Rodriguez pero esta estuvo ausente por maternidad. Tras su regreso la licenciada nos
devuelve nuestras llamadas Yy pudimos explicar nuestra posicion respecto a la
documentacion suministrada.

BUZON 13325, SAN JUAN, PUERTD RICO 00908-3325
TEL (787)725-3444 / EMERGENCIA 9-1-1 / FAX (787)726-2614
http:Ilwww.bomberos.gobiemo.pr e-mail Webmaste[@bomberqs. obierno.pr
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Entrega de Documentos
Auditoria: DA-09-17
Pagina 2 de 2

Conforme establece el informe DA-09-17, la auditoria que efectud el Contralor
comprende el periodo del 1 de julio de 1999 al 30 de junio de 2006. Asi mismo el
hallazgo al que se hace referencia consiste en la desaparicion de 149 unidades de
propiedad adquiridas del 24 de marzo de 1994 al 21 de marzo de 2005. Sobre el
particular en el Plan de Accion Correctiva que enviamos COmo evidencia de nuestras
acciones le presentamos nuestra gesta en aras de cumplir con las recomendaciones de
dicha entidad. Como cuestion de hecho, el Plan de Accion Correctiva enviado a la
Oficina del Contralor ya fue contestado determinando que la Recomendacion
1.a2),b.,c.1) d. y e, emitida por el hallazgo de referencia, fue considerada como
cumplimentada. No obstante, en tal misiva el contralor requirié un nuevo Plan de Accion
Correctiva para cubrir otras recomendaciones que figuraron en la Auditoria. Dicho plan
fue entregado y evaluado por el Contralor. Le enviamos copia de las comunicaciones del
contralor, no asi del informe por entender que el que enviamos previamente es el que
expone con claridad el sefialamiento que es objeto de analisis por su Division. Sin
embargo, de ser requerido, estamos en la mejor disposicion de hacerlo llegar a la
brevedad posible.

Nos reiteramos a sus Ordenes para cualquier gestion que ayude a mejorar la
fiscalizacion de la propiedad y de los fondos publicos. Para informacion adicional, sobre
este asunto, se puede comunicar con el Sr. Miguel Angel Rivera Nufiez, al teléfono 787-
726-3059 o a nuestro numero de fax 787-726-2857.

fﬁf "

Carmen G.'Rodriguez Diaz

Jefa

Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico

BUZON 13325, SAN JUAN, PUERTO RICO 00908-3328
TEL (787)725-3444 / EMERGENCIA 9-1-1 | FAX (T87)726-2614
http:llwww.bomberos.gobierno.pr emails Webmals_‘tgg@hgmgg@_s_.gobiemo.m

«SIRVIENDO CON ORGULLO A NUESTRO PUEBLO” MAYAGUEZ 2010




RETADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA

Divisiones de Integridad Piblica, Delites Econdmicos y Oficina de Asuntos del Contralor

Hon. Antonio M. Sagardia De Jests

Sceretario de Justicia :

Fiseal Ignacio Morates Gomez Fiscal Yolanda Morales Rames
Director Subdirectora

15 de ociubre de 2009

Cdte. Pedro A. Vazquez Montanez
Jefe Interino

Cuerpo de Bomberos

P.O. Box 13325

San Juan, PR 00908-3325

Estimado comandante Yazquez Montanez:

Las Divisiones de Integridad Publica, Delitos Econdémicos y Asunios deb *
Contralor se encuentran evaluando el Informe de Auditoria DA-09-17 que el
Contralor de Puerto Rico publicé el 9 de febrero de 2009 sobre las Operaciones
del Cuerpo de Bomberos. En el primer hallazgo del informe los auditores del
Contralor expusieron la alegada desaparicion o hurto de propiedad valorada en
$5,263,399.

Como parte de nuestra investigacion, es necesario que el Cuerpo de
Bomberos certifigue las gestiones que ha realizado para localizar dicha
propiedad y el resultado de las mismas. Agradeceremos que nos provea la
informacion no mas tarde del 26 de octubre de 2009. Para informacion adicional
al respecto puede comunicarse con nosotros al 787-729-2113.

Cordialmente,

e

Agnadio Morales Gémez

Direttor




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Cmdte. Pedro Vazquez Montaiiez
Jefe Interino

Hon. Luis G. Fortuiio Burset
Gobernador

26 de octubre de 2009

Sr. Ignacio Morales Gémez
Director

Departamento de Justicia
Divisién de Integridad Publica,
Delitos Econémicos y

Oficina de Asuntos del Contralor

Re: Entrega de Documentos
Auditoria: DA-09-17
Estimado sefior Morales Gémez:

Hacemos referencia la comunicacion del pasado 15 de octubre de 2009. En la misma, su
oficina solicita una certificacion de las Acciones tomadas por el Cuerpo de Bomberos en
relacion a la alegada desaparicion o hurto de propiedad expuesta en el primer hallazgo
del Informe de Auditoria DA-09-17 publicado por la Oficina del Contralor el pasado 9 de
febrero de 2009.

Ante su solicitud, por este medio, certificamos el envio de toda la informacién que consta
en los archivos de nuestra Agencia, relacionado a las acciones tomadas por El Cuerpo
de Bomberos bajo la direccién del Cor. Edwin Solivan Gonzalez, relacionadas al hallazgo
expuesto. Lo anterior, segun fue explicado en los Comentarios de la Gerencia al
Borrador del informe del Contralor. Asi mismo, incluimos el Plan de Accion Correctiva
presentado ante la Oficina del Contralor el pasado 26 de mayo de 2009. Dicho plan
incluye las medidas tomadas por la Agencia para que las acciones sefaladas no se
repitan. La informacién provista fue recopilada por Nuestro Auditor Interno.

Estamos a sus érdenes para cualquier gestion que ayude a mejorar la fiscalizacion de la
propiedad y de los fondos publicos. Para informacién adicional, sobre este asunto, se
puede comunicar con el Sr. Miguel Angel Rivera Nufiez, al teléfono 787-726-3059 o0 a
nuestro numero de fax 787-726-2857.

Cordialmente,

Cmdte. Pedro Vazquez Montafiez
Jefe Interino
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico

BUZON 13325, SAN JUAN, PUERTO RICO 00908-3320
TEL (787)725-3444 | EMERGENCIA 9-1-1/ EAX (787)726-2614
http://www.bomberos.gobierno.pr e-mail: Webmaster@bomberos.gobierno.pr
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
UEPARTAMENTO DE JUSTICIA

Divisiones de Integridad Publica, Delitos Econémicos y Oficina de Asuntos det Contralor

Hon. Guillermo Somoza Colombani
Secretario de Justicia Interino
Fiscal Ignacio Morales Gémez
Director Fiscal Yolanda Morales Ramos
Subdireciora

20 de enero de 2010

Cdte. Pedro A. Vazquez Monitafiez
Jefe interino

Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico
P.O. Box 13325

San Juan, PR 00908-3325

Estimado Comandante Vazquez:

El pasado 15 de octubre de 2009 el Fiscal Ignacio Morales Gomez, Director de
las Divisiones de Integridad Publica, Delitos Econémicos y Oficina de Asuntos
del Contralor requirié que especificaran las gestiones efectuadas para recuperar
la propiedad valorada en $5,263,399.00 que fuera sefialada como extraviada por
la Oficina del Contralor en la auditoria DA-09-17, Cuerpo de Bomberos de
Puerto Rico.

Al dia de hoy la referida informacion no se ha suministrado. Se limitaron a
enviar el dia 27 de octubre de 2009, el Plan de Accion Correctiva en relacion a
las propiedades para que la situacion no se repita en el futuro.

Agradeceremos su pronta atencién a este asunto.

Cordialmente, : /

]

M

5 ;
R

r

| \)ilfﬁary ‘Rodriguez Pardo
Fiscal Auxiliar

Apartado 9020192, San Juan, PR, 00902-0192 » Tel (7R7) T29-2569 7 625-7695 « Fax (787) 625-8786
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Cmdte. Pedro A. Vazquez Montaiiez

Hon. Luis Fortuiio Burset
Jefe Interino

Gobernador

30 de septiembre de 2009

Hon. Carlos J. Torres Torres
Presidente

Comisién Conjunta sobre Informes
Especiales del Contralor

Edificio 150, Ave. Constitucion
Paseo Covadonga, San Juan

Cmdte. Pedfo A. Vizquez Montariez %
Jefe Interino }3551 \
3

- Asunto 25 Observaciones:

Comunicado JB-1-1-772-NIA, Re: Prérroga | Para su conocimiento y acclon correspon-
para el envio de Informe Complementario al | diente.

PAC (ICP-1).

Recibido:

Fecha: de de 2009

BUZON 13325, SAN JUAN, PUERTO RICO 00908-3325
TEL 725-3444 | EMERGENCIA 343-2330 /| FAX 726-2614 / 726-2857
http:/iwww.bomberospr.org  e-mail: bomberospr@dbomberospr.org
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO | in@
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Hon. Luis G. Fortuiio Burset Cmdte. Pedro Vazquez Montaiiez

Gobernador Jefe Interino
JB-1-1-772-NIA
29 de septiembre de 2009

Hon. Carlos J. Torres Torres

Presidente

Comisién Conjunta Sobre Informes Especiales

del Contralor de la Asamblea Legislativa del E.LAA.
150 Ave. Constitucion Ste. 2

San Juan, P.R. 00901-2101

Re: Prérroga para el envio de Informe
Complementario al PAC (ICP-1)

Estimado sefior Presidente:

Hacemos referencia a la comunicacion CCSIEC-RID-09-351, que la comisién que usted dirige nos
remitiera el pasado 23 de septiembre de 2009. En dicha misiva sé nos solicita presentar copia del Informe
Complementario al Plan de Accion Correctiva (ICP-1), que nuestra agencia trabaja a peticion de la Oficina
del Contralor de Puerto Rico.

La informacion requerida esta siendo recopilada por nuestro Auditor Interno. Sin embargo, debido al
amplio volumen de informacion y a los ajustes que tenemos que llevar a cabo para cumplir a cabalidad con
todas las recomendaciones del Contralor, no seré posible poder completar el informe antes del 1ro de
noviembre de 2009, fecha requerida por la Oficina de! Contralor de Puerto Rico para someter el ICP-1.

Ante lo expuesto, y en aras de suministrarie la informacion mas actualizada posible, solicitamos una
prérroga a la fecha de entrega de los documentos solicitados. Lo anterior, para qué nuestro Auditor
Interno pueda realizar las gestiones pertinentes a los fines de proveer toda la documentacion solicitada.

Estamos_a sus ordenes para cualquier gestion qué ayude a mejorar la fiscalizacion de la propiedad y de
los fondos publicos. Para informacioén adicional, sobre este asunto, se puede comunicar con €l Sr. Miguel
Angel Rivera Nufiez, Auditor Interno, al teléfono 787-726-3059 0 a nuestro numero de fax 787-726-2614.

Cordialmente,

CmMVé ntafiez

Jefe Interino
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico

BUZON 13325, SAN JUAN, PUERTO RICO 00908-3325
TEL (787)725-3444 /] EMERGENCIA 9.1-1 / FAX (787)726-2614
http-.llwww.bomberos.gobiemo.pr e-mail: Webmaste omberos.gobiemo.pr
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ESTADO LIBRE ASOCIADOMDE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Hon. Luis G. Fortuiio Burset Iy Cmdte. Pedro Vazquez Montaiiez
Gobernador N Jefe Interino

JB-1-1-806-MAR

30 de octubre de 2009

Hon. Carlos J. Torres Torres

Presidente

Comisién Conjunta Sobre Informes Especiales

del Contralor de la Asamblea Legislativa del E.L.A.
150 Ave. Constitucion Ste. 2

San Juan, P.R. 00901-2101

RE: Solicitud de Copia Informe Complementario al PAC (ICP-1)

Estimado sefior Presidente:

Reciba un cordial saludo de mi parte y a nombre del personal que labora en el Cuerpo de bomberos
de Puerto Rico.

Acusamos recibo de la comunicacién nimero CCSIEC-RID-09-351. En dicha misiva se solicita
entregar copia del Informe Complementario al PAC (ICP-1) segun requerido por la Oficina del
Contralor en su carta del 16 de abril de 2009, relacionada con la Auditoria DA-09-17.

Ante lo expuesto, y en cumplimiento de su solicitud, presentamos ante su consideracion copia del
Plan de Accién Correctiva sometido ante la Oficina del Contralor para su andlisis y acciéon que
corresponda. Es nuestro interés y compromiso el mantener una sana administracion de la propiedad
y fondos publicos. ‘

Adjunto a este reporte documentos que dan fe de nuestra accion en algunos de los asuntos aludidos
en el mismo. ’ :

Cordialmente,

Cmdm& %{#Mez

Jefe Interino
-Cuerpo de Bomberos de P.R.

Anejo

BUZON 13325, SAN JUAN, PUERTO RICO 00908-3325
TEL (787)725-3444 | EMERGENCIA 9-1-1 / FAX (787)726-2614
http://www.bomberos.gobierno.pr  e-mail: Webmaster@bomberos.gobiemo.pr
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PIJERTO RICO
\ CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Cmdte. Pedro A. Vazquez Montaiiez
Jefe Interino

Hon. Luis G. Fortufio Burset
Gobernador

HOJA DE MENSAJERO
Negociado de Administracion

2 de noviembre de 2009

Hon. Carlos J. Torres Torres

Presidente

Comision Conjunta Sobre Informes Especiales
del Contralor de la Asamblea Legislativa del ELA
150 Ave. Constitucion Ste. 2

San Juan, Puerto Rico 00901-2101

-

Cmdt:e\«. Pedro A. Vazquez M/q%aﬁez
Jefe Interino
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico

Re: JB-1-1-806 MAR
SOLICITUD DE COPIA INFORME COMPLEMENARIO AL PAC (ICP-1)

MENSAJERO CBPR: FAVOR DEVOLVER COPIA AL

NEGOCIADO DE ADMINISTRACION
s i / " )
Recibido: /“dé < /\ A?m (/;m,(g yécwxu«&a J

Fecha:

BUZON 13325, SAN JUAN, PUERTC RICO 00908-3325
TEL 725-3444 | EMERGENCIA 343-2330 / FAX 726-2614 / 726-2857
http:/www.bomberospr.org e-mail: bomberospr@bomberospr.org
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Hon. Luis G. Fortuiio Burset

s, Cmdte. Pedro Vazquez Montaiiez
Gobernador

<\ : Jefe Interino

JB-1-1-806-MAR

30 de octubre de 2009

Hon. Carlos J. Torres Torres

Presidente

Comisién Conjunta Sobre Informes Especiales

del Contralor de la Asamblea Legislativa del E.L.A.
150 Ave. Constitucién Ste. 2

San Juan, P.R. 00901-2101

RE: Solicitud de Copia Informe Complementario al PAC (ICP-1)

Estimado sefior Presidente:

Reciba un cordial saludo de mi parte y a nombre del personal que labora en el Cuerpo de bomberos
de Puerto Rico.

Acusamos recibo de la comunicaciéon numero CCSIEC-RID-09-351. En dicha misiva se solicita
entregar copia del Informe Complementario al PAC (ICP-1) segun requerido por la Oficina del
Contralor en su carta del 16 de abril de 2009, relacionada con la Auditoria DA-09-17.

Ante lo expuesto, y en cumplimiento de su solicitud, presentamos ante su consideracién copia del
Plan de Accién Correctiva sometido ante la Oficina del Contralor para su andlisis y acciéon que
corresponda. Es nuestro interés y compromiso el mantener una sana administracién de la propiedad
y fondos publicos.

Adjunto a este reporte documentos que dan fe de nuestra accién en algunos de los asuntos aludidos
en el mismo.

Cordialmente,

o vﬂf&«ﬁ;ﬁ 3 w"ﬁ,,, s y &
Cmdte. Pedce A, gajq@%z Montanez
Jefe Interino
Cuerpo de Bomberos de P.R.

Anejo

http:/iwww.bomberos.gobierno.pr Webmaster@bomberos.gobierno.py
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% ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
‘3 CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Hon. Luis G. Fortufio Burset
Gobernador

Cmdte. Pedro A. Vazquez Montafiez
Jefe Interino

HOJA DE MENSAJERO
_Negociado de Administracion_

29 de octubre de 2009

Sr. Antonio Olmo Vazquez

Director

Division “A” de Auditorias de
Departamentos y Agencias

Oficina del Contralor de Puerto Rico
Ave. Ponce de Ledn 105 PDA. 27
Hato Rey, Puerto Rico

SELAS
\Qg }}WX e-,g\é s A

Cmdte. Pedro A Vézquez“Montaﬁez
Jefe Interino,
Cuerpo de Bomberos de P.R.

Re: INFORME COMPLEMENTARIO AL PLAN DE ACCION CORRECTIVA (ICO-1)
(HALLAZGOS DE LA AUDITORIA DA-09-17)

ENSAJERG CEPR: FAVOR DEVOLVER ESTA HOUA AL NEGOCIADO
i it R DE ADMINISTRACION, GRACIAS
Recibido: Pty Fortmhe

Fecha:

BUZOMN 13525, SAN JUAN, PUBRTO RICO GD808-33 28
TEL 7253444 | EMERGENGIA 3452530 / PAX TLB-2614 1 VRE-Z LEET
hitpi/lwww.bombsrospr.oryg will: homb pribomberespr.org

“SIRVIENDO CON ORGULLO A NUESTRO PUEBLO”




&

5

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Hon. Luis G. Fortufio Burset
Gobernador

Cmdte. Pedro Vazquez Montaiiez
Jefe Interino

30 de octubre de 2009

Sr. Antonio Olmo Vazquez

Director

Divisién “A” de Auditorias de
Departamentos y Agencias

Oficina del Contralor de Puerto Rico
Ave. Ponce de Leén 105 Pda. 27
Hato Rey, Puerto Rico

Estimado sefior Olmo Vazquez:

Reciba un cordial saludo de mi parte y a nombre del personal que labora en el Cuerpo
de bomberos de Puerto Rico.

Acusamos recibo de la comunicacion del pasado 2 de julio de 2009 mediante la cual se
solicita el Informe Complementario al Plan de Accion Correctiva (ICP-1). En dicha
misiva se exhorta a entregar el primer Informe Complementario, relacionado con los
hallazgos de la auditoria DA-09-17. no mas tarde del 1 de noviembre de 2009.

Ante lo expuesto, y en cumplimiento de la fecha requerida, presentamos ante su
consideracion el ICP-1 para su analisis y accion que corresponda. Es nuestro interés y
compromiso el mantener una sana administracion de la Propiedad y fondos publicos.

Adjunto a este reporte documentos que dan fe de nuestra acciéon en algunos de los
asuntos aludidos en el mismo. Estaremos trabajando para oportunamente ampliar esta
comunicacion, de ser necesario, con otro informe abarcador sobre las acciones tomadas
a los fines de poder cerrar esta auditoria.

Cordialmente,

Cmdte. B&dro \%%@f@fﬂqmﬁgﬁez
Jefe Interino “
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico

Néb;nésgé‘efg@h@mber@s.g;émﬁ@s'mz@.@ I3
“SIRVIENDO CON ORGULLO A NUESTRO PUEBLQO”

http://www.bomberos.gobiemo.pr
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Cmdte. Pedro A. Vazquez Montaiiez
Jefe Interino

Hon. Luis G. Fortuiio Burset
Gobernador

ADM-7-1-451
20 de octubre de 2009

Mlguel Rivera Nunez

CERTIFICACION DE INFORME DE DIFERENCIAS CON EL DEPARTAMENTO DE HACIENDA

A continuacion un detalle de los hallazgos encontrados del Informe de Diferencias emitidos por el
Departamento de Hacienda, de acuerdo a los datos registrados en nuestros archivos, la cual
reflejan la siguiente informacion, necesaria para contestar el Informe Complementario al Plan de
Accidén Correctivo (ICP-1).

Certificamos que la informacion suministrada en esta tabla esta basada en datos adquiridos por
nuestros registros y banco de datos de la cual identificamos las siguientes diferencias, en adicién
se acompafian los anejos con la informacion individual de cada caso en particular.

ACTIVOS QUE NO ESTAN EN UNIDADES NUMEROS SIN DECOMIZADOS
LA AGENCIA ACTIVAS INCORRECTOS IDENTIFICAR

TOTAL DE UNIDADES 1,151 | 387 UNIDADES | 16 UNIDADES 4 UNIDADES 744 UNIDADES

ACTIVOS QUE NO ESTAN EN UNIDADES NUMEROS SIN DECOMIZADOS
HACIENDA ACTIVAS INCORRECTOS IDENTIFICAR
TOTAL DE UNIDADES 2,435 | 910 UNIDADES 10 UNIDADES -0- 1,515 UNIDADES

Para su conocimiento y accion correspondiente sobre este asunto.

BUZON 13328, SAN JUAN, PUERTO RICO 00908-3325
TEL (787)725-3444 /| EMERGENCIA 9-1-1/ FAX (787)726-2614
http://www.bomberos.gobierno.pr  e-mail: Webmaster@bomberos.gobierno.pr

“SIRVIENDO CON ORGULLO A NUESTRO PUEBLO”
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Cmdte. Pedro A. Vazquez Montaiiez
Jefe Interino

Hon. Luis G. Fortufio Burset
Gobernador

1305 0 Py
ey

ADM-7-1-453
20 de octubre de 2009

Miguel Rivera Nafez

nterno’;
sy

Directorde Prepiedad

RECIBOS DE PROPIEDAD EN USO POR FUNCIONARIOS

La Oficina de Propiedad mediante Orden General 2000-06-Rev.-2, “Procedimientos Fiscales
Para el Control y la Contabilidad de la Propiedad en Uso en el Cuerpo de Bomberos de
Puerto Rico”, establece los procesos que se deberan llevar a cabo una vez recibida esta Orden
General, la cual consta de varias secciones que describen con detalle los deberes, obligaciones y
responsabilidades, relacionados con la propiedad que tiene cada supervisor o encargado de una
estacion o seccidn, perteneciente al Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico.

Dentro de esta orden se encuentra la Seccion J., Responsabilidades. En el Inciso 1, establece lo
siguiente, “Todo funcionario o empleado del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico, serad
responsables de la custodia, cuido conservacion y uso adecuado de toda la propiedad que
personalmente utilice en su area de trabajo”, entre otras responsabilidades detalladas en este
inciso.

Como parte de la responsabilidad que tiene cada empleado, fue preparado, Recibo de Propiedad en
Uso Individual, que detalla la propiedad que esta bajo su custodia, hasta tanto y cuanto surja una
razon que lo releve de esta, por ejemplo renuncia o se acogiera a los beneficios de jubilacion, fuere
destituido o fuere separado por la comision de un delito, sufriere un accidente relacionado o no
con el trabajo, o por enfermedad natural que le mantenga fuera del servicio por tiempo indefinido,
fuere transferido a otra Agencia, o por cualquier otra causa.

Certificamos que la informacion suministrada en este documento esta basada en datos adquiridos
segin se detallan el la Orden General-2000-06-Rev.-2., firmada el dia 15 de mayo de 2009, y en
adicion se acompafian recibos de propiedad en uso individualizados.

Para su conocimiento y accion correspondiente sobre este asunto.

BUZOM 13325, SAN JUAN, PUERTO RICO 00908-3325
TEL (787)725-3444 /| EMERGENCIA 8-1-1 / FAX (787)726-2614
http://www.bomberos.gobierno.pr e-mail: Webmaster@Gbomberos.gobierno.pr

“SIRVIENDO CON ORGULLO A NUESTRO PUEBLO”




ESTADO LIBRE
' Ctlerpo de z

_ RECIBO POR PROP!EDAD EN uso.

Yo, MELISA DAVILA he recibido de William Rivera
Gonzalez la propiedad siguiente para uso de la Seccién o Parque de NOM MELISA DAVIL
siendo responsable de su cuidado y conservacién. La presentaré al ser requerido por
autoridad competente.

NUM UNIDAD DESCRIPCION DE LA UNIDAD COSTO ADQ

21507 Archivo metal legal 5 gavetas 275.00

23888 Archivo metal legal 2 gavetas 158.00

26383 MAQUINA DE SUMAR ELECTRICA 120.00

26519 Computadora 1,075.00

27073 Escritorio metal secretarial con retorno izquierdo 394.00

27074 Silla metal secretarial 165.00

Total unidades: 6 Valor total: $2,187.00
Fecha: .......cocvermvcirennaes LTy 1 1
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Yo,

siendo responsable de su cuidado y conservacion.

_ RECIBO POR PRO

NORBERTO ROSARIO LUNA  he recibido de William Rivera
Gonzalez la propiedad siguiente para uso de la Seccién o Parque de PROP NORBERTO RO

autoridad competente.

La presentaré al ser requerido por

NUM UNIDAD DESCRIPCION DE LA UNIDAD COSTO ADQ
12351 Aguzador de lapiz eléctrico 31.00

19116 Escritorio madera ejecutivo 284.00

21319 Archivo madera lateral 2 gavetas 245.00

21918 Archivo metal legal 2 gavetas 135.00

40696 PRINTER H.P DESKJET 679.00

43420 ARCHIVO LATERAL DE METAL 5 GAVETAS 657.00

Total unidades: 6 Valor total: $2,031.00

...... FIITNA: ..o ieeveecmrs e sisasasnsasasnsanasnsssssnsesasssessnsassscnensnsane
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.- ESTADO LIBRE ASOCIADOG DE PUE 4
. Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico

~_ Oficina de la Propiedad
RECIBO FOR PROPIEDAD EN USO

Yo, ARLENE DISDIER ORTIZ he recibido de William Rivera
Gonzélez la propiedad siguiente para uso de la Seccién o Parque de FIN ARLENE DISDIE
siendo responsable de su cuidado y conservacién. La presentaré al ser requerido por
autoridad competente.

NUM UNIDAD DESCRIPCION DE LA UNIDAD COSTO ADQ
22240 Calculadora eléctrica SHARP 135.00

26599 Archivo metal lateral 3 gaveta 441.00

28470 Computadora 821.00

Total unidades: 3 Valor total: $1,397.00

Fecha: .....ccovomerrrercecriesnnns Firma:

--------------------------------------------------------------------------------------




Yo,

autoridad competente.

DAVID FERNANDEZ FERNANDR recibido de William Rivera
Gonzalez la propiedad siguiente para uso de la Seccion o Parque de
siendo responsable de su cuidado y conservacion.

FIN DAVID FERNAND
La presentaré al ser requerido por

NUM UNIDAD DESCRIPCION DE LA UNIDAD COSTO ADQ

18892 Caja de seguridad Mosles\r 26 x 18 x 20 465.00

20274 Archivo metal legal 2 gavetas 145.00

20275 Archivo metal legal 2 gavetas 145.00

21548 Calculadora eléctrica Olympia 179.00

26597 Archivo metal lateral 4 gavetas 490.00

28472 Computadora 821.00

Total unidades: 6 Valor total: $2,245.00
Fecha: ....ciiivcnniiicnnnn. A1 11 B et e T T T T T T T T T T YT T T T T TP YT TT T T T TP YR IT YT
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

Hon. Luis G. Fortuiio Burset e Cmdte. Pedro A. Vazquez Montaiiez
Gobernador Jefe Interino

ADM-7-1-452

20 de octubre de 2009

Dire
INVENTARIO FISICO DE LA PROPIEDAD CADA TRES MESES ORDEN GENERAL-2000-06 REV-2

La Oficina de Propiedad mediante Orden General 2000-06-Rev.-2, “Procedimientos Fiscales
Para el Control y la Contabilidad de la Propiedad en Uso en ¢l Cuerpo de Bomberos de
Puerto Rico”, establece los procesos que se deberan llevar a cabo una vez recibida esta Orden
General, la cual consta de varias secciones que describen con detalle los deberes, obligaciones y
responsabilidades, relacionados con la propiedad que tiene cada supervisor o encargado de una
estacion o seccion, perteneciente al Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico.

Dentro de esta orden se encuentra la Seccion E., Registro Interno para la Dependencia. En el
Inciso 1.d, establece lo siguiente, “Los funcionarios o empleados responsables de la propiedad
practicaran periddicamente cada tres (3) meses comenzando el 1ro de julio de cada afio inventario
fisico de la propiedad, los que conciliaran con recibos de cargo”.

Certificamos que la informacion suministrada en este documento esta basada en datos adquiridos
segun se detallan el la Orden General-2000-06-Rev.-2., firmada el dia 15 de mayo de 2009, la cual
acompafiamos como parte de del Plan de Accion Correctivo (ICP-1).

Para su conocimiento y accion correspondiente sobre este asunto.

BUZON 13325, SAN JUAN, PUERTO RICO 009808-3325
TEL (787)725-3444 /| EMERGENCIA 2-1-1 / FAX (787)726-2614
http:/www.bomberos.gobierno.pr e-mail: Webmaster@bomberos.gobiemao.pr

“SIRVIENDO CON ORGULLO A NUESTRO PUEBLO”




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CUERPO DE BOMBEROS DE PUERTO RICO

ORDEN GENERAL
_2000-06(Rev.2)

¥ A: Todo el Peréonal del I Registrese Bajo:

Cuerpo de Bomberos

PROCEDIMIENTOS FISCALES PARA EL
CONTROL Y LA CONTABILIDAD DE LA
PROPIEDAD EN USO EN EL CUERPO
DE BOMBEROS DE P.R

I. Propésito

El propésito de esta Orden General es establecer los procedimientos fiscales

internos paré el control y contabilidad de la propiedad en uso por el Cuerpo de

Bomberos de Puerto Rico, cubrir todas las operaciones de contabilidad

( relacionadas con la adquisicion, distribucidn, posesion, uso y mantenimiento de

m equipo, realizacién de inventario o cualesquiera otras transacciones que se
efectlien en relacién con la propiedad dél Gobierno.

ll. Base Legal

1. Ley 43 de 21 de junio de 1988, seglin enmendada, conocida como “lLey del
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico”.

2. Reglamento para la Notificacién de Irregularidades en el Manejo de la
Propiedad y los Fondos Publicos a la Oficina del Contralor de Puerto Rico,
Reglamento Num. 41 del 10 de noviembre de 1999.

3. La Ley de Conservacién y Disposicion de Documentos Publicos, Ley Nim.
5 del 8 de diciembre de 1995, enmendada por la Ley Nim. 77 del 13 de junio de
1960 y la ley 63 del 4 de junio de 1979.

Orden General 2000-06 (Rev. 2)




4. Reglamento de Conservaciéon y Disposicion de Documentos Publicos,
Reglamento Nim. 23 (2da. Rev.) del 15 de agosto de 1988.

5. Ley 96 de 26 de junio de 1964, segiin enmendada, conocida como “Pérdida
de Propiedad y Fondos Publicos”.

6. Ley 230 de 23 de julio de 1974, segin enmendada, conocida como “Ley de
Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico”. 4

7. Constitucion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

8. Ley 12 de 24 de julio de 1974, segiin enmendada, conocida como “Ley de
Etica Gubernamental”.

9. Reglamento Num. 11 de 29 de diciembre de 2005, conocido como “Normas
Basicas para el Control y Contabilidad de los Activos Fijos”.
lll. Esta Orden consta de las siguientes secciones:
. Clasificacion de la Propiedad del Gobierno y Definiciones Relacionadas
. Adquisicion de Equipo
. Reglas sbbre Control y Contabilidad de la Propiedad Puablica.
. Valoracién de la Propiedad

. Registro Interno para la Dependencia

=3
—— }
m m O O W >

. Procedimientos para tomar Inventarios en los Negociados, Divisiones u
Oficinas de Bomberos

12

Procedimiento para toma de Inventario de Bienes Donados

H. Procedimientos Relacionados con Materiales y Herramientas no
Clasificadas como Equipo

I. Procedimientos Relacionados con el Equipo Personal Asignado a los
miembros del Cuerpo de Bomberos

J. Responsabilidades

K. Baja de Equipo por estar Inservible, Excedente u Obsoleto.

Orden General 2000-06 (Rev. 2)




L. Reparacion de la Propiedad

M. Disposiciones Generales

N. Separabilidad

O. Fecha de Efectividad

. Clasificacién de la Propiedad del Gobierno y Definiciones Relacionadas:

1.

Propiedad Inmueble - Comprende el terreno, los edificios y otras construcciones
y mejoras adheridas al suelo, asi como todo lo que esté unido a un inmueble de
manera fija, de suerte que no pueda separarse sin quebranto de la materia o
deterioro del objeto.

Propiedad Mueble - Es aquella propiedad de relativa permanencia y valor, que
se puede transportar de un punto a otro sin menoscabo de la cosa inmueble a
que estuviera unida. Constituye bienes de una naturaleza relativamente
permaneﬁte, es decir, que tiene duracién normal de mas de dos (2) afios y esta
en capacidad todavia de usarse repetidamente, sin cambio o sufrir algin
deterioro.

Activo Fijo - Todos los bienes muebles e inmuebles adquiridos o que puedan
adquirir las agencias, cuyo costo por unidad es de $500 o méas y una vida Util de

dos afios 0 mas, ya sea mediante compra, traspaso,  cesion, donacién o por

otros medios.

Materiales y Piezas - Son los bienes muebles no incluidos en la clase de activos
segin definidos anteriormente. Generalmente constituyen aquellos articulos
que no son de relativa permanencia; su duracién normal no excede de dos (2)
afos y su valor generalmente es menor de $500.00.

Control - Cubrira las normas para la custodia, cuidado, proteccién, conservacion
y uso adecuado de la propiedad.

Orden General 2000-06 (Rev. 2)




Orden General 2000-06 (Rev. 2)

6. Encargado de la Propiedad - Es la persona designada por el Secretario de
Hacienda para asumir la responsabilidad de toda la propiedad perteneciente al
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico.

7. Encargado de la Propiedad Sustituto - Personal de la Agencia nombrado por el
Secretario de Hacienda, a solicitud del jefe de la agencia, como representante
autorizado del Encargado de la Propiedad.

8. Propiedad Excedente - Aquella propiedad en exceso que no tenga ningun uso
inmediato. '

9. Propiedad inservible - Aquella propiedad que ha dejado de ser Util por estar en
estado de deterioro y que no debe repararse.

10.Propiedad Obsoleta - Aquella propiedad que no esta en uso y que, aan estando

en buenas condiciones, su uso no aplica ahora ni en el futuro.

11.Costo Real - Es la determinacion del costo real del equipo al tiempo de la
compra. Incluye el precio de compra del mismo.

Adquisicion de Equipo:
1. Una vez el equi.po se reciba en la unidad solicitante, el encargado de dicha
unidad, custodia o tiene a su cargo el mismo, sera responsable de adherir o fijar

el namero de propiedad que le asigne el Encargado de la Propiedad que le
responde directamente al Jefe Auxiliar de Administracion.

2. En los casos en que los equipos se reciban en las facilidades centrales por el
Encargado de la Propiedad, éste sera responsable de fijar o adherir el namero
de propiedad o control que le corresponda al equipo y lo registrara en el libros
de propiedad y novedades antes de su distribucion.

3. No se entregara mercancia alguna que no esté debidamente registrada en
estos libros y en las 6rdenes de compras.




4. En caso de material o equipo recibido fuera de la agencia:

a. El material o equipo debidamente solicitado mediante orden de compra, que
por razones de tamafio, peso, volumen o emergencia, no puedan ser
recibidas en la Oficina de Propiedad, seran entregadas directamente a las

dependencias para las cuales fueron solicitadas.

b. El receptor oficial del distrito sera responsable de cotejar y firmar el conduce
de la mercancia o equipo recibido conforme a la orden de compra,
verificando que se entregue toda la mercancia solicitada, sin que medie una
entrega parcial de €sta.

c. Para el debido proceso de identificar con namero de control o propiedad la
mercancia o equipo antes mencionado, el receptor debera entregar el
conduce a la Oficina de Compra dentro de los préximos cinco dias
laborables de recibida la mercancia.

d. Una vez se determine el numero que identificara la propiedad se procedera a
preparar el “Recibo de Propiedad en Uso’, junto con la etiqueta (label)
(Nimero de Propiedad) y le entregara al receptor para que éste rotule la

mercancia o equipo recibido por él.

e. La mercancia o equipo recibido fuera de la Agencia, sera registrada en los
libros o en el sistema mecanizado segun aplique y sera anexada al
inventario de la dependencia para la cual fue adquirida de acuerdo a los
procedimientos de registro requeridos por el Departamento de Hacienda.

5. En caso que la Orden de Compra sea cancelada, una vez adquirida la
propiedad en los almacenes, ¥ debidamente registrada en el libro de novedades,
se devolvera la misma al suplidor y se preparara un recibo que debera ser
firmado por el representante de la compaiiia antes de recoger la mercancia. Se
anotara en el libro de novedades las razones por la cual dicha compra fue

Orden General 2000-06 (Rev. 2) m

L

cancelada.




6. Una vez los Receptores Oficiales reciban la mercancia en el almacén, el

personal de Propiedad tiene (8) ocho horas laborables para identificar la misma
y registrarla en el libro de novedades. Debidamente identificada y registrada en
los libros se le notificara a la oficina que corresponda dicho equipo para qué la
recojan en o antes de (8) horas en el almacén de propiedad. Dicha agilidad en el
tramite de identificar y despachar el equipo ademas de evitar el cimulo de
propiedad, libera el espacio disponible en el aimacén y la mercancia no queda

desprovista de seguridad.

7. Una vez las 6rdenes de compra se registren en el libro de novedades, el
Supervisor de Propiedad registrara en el sistema de informacién aquellos datos
adicionales que de ordinario no vayan en el libro de novedades, tales como la
marca, modelo y nimero de serie.

8. Completado el registro de la mercancia o equipo recibido se procede a entregar
a la Oficina y/o Negociado la cual requiri6 mediante orden de compra, la cual la
responsabilidad de estas unidades recaera en el supervisor o encargado de la
estacién o dependencia, la cual debera firmar el “Recibo de Propiedad en
Uso” para dejar constar que s recibi® la mercancia en su destino final.

9. No se procesara el Modelo SC-1001 (Requisicion de Materiales, Equipos Yy
Servicios) que no esté debidamente firmada por el peticionario y el Jefe de
Bomberos, Jefe Auxiliar, Comandante de Zona, o Director de Division, u Oficina
segun corresponda.

C. Reglas sobre Control y Contabilidad de la Propiedad Pablica:

1. Custodia, Control y Contabilidad de la Propiedad.

a. La cdstodia, cuidado y control fisico de la propiedad publica sera
responsabilidad del Jefe de la Agencia o su representante autorizado segun
se haya delegado. El Encargado de la Propiedad representada al Jefe de la
Agencia ante el Secretario de Hacienda.
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b. La Agencia rendira al Secretario de Hacienda aquellos informes sobre la
propiedad publica que sean necesarios para el Secretario lievar a cabo las
funciones que le impone la Ley y el control de los activos fijos del Gobierno
de Puerto Rico.

c. Cualquier funcionario o empleado que haga uso o asuma la custodia,
cuidado y control fisico de cualquier propiedad publica, respondera al
gobierno por su valor en caso de pérdida o deterioro indebido de la misma,

de acuerdo con las normas que establezca el Secretario de Hacienda.

d. En el Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico se aplicaran también las normas
que establezca para la propiedad el Comisionado de Seguridad Publica
mediante reglamentacion al respecto.

2. Numeracion y Marcacion de la Propiedad.

a. El Encargado de la Propiedad asignara un ndmero permanente a cada
unidad de equipo adquirido y sera responsable de adherir o fijar dicho

numero al equipo.

b. El nimero que identifica el equipo debera permanecer en todo momento en
cada equipo, a excepcion de que pueda interferir con el uso del mismo.
Cuando esto suceda la unidad de trabajo sera responsable de establecer
otro control mediante recibo y la lista de propiedad.

¢. La colocacién del namero serd en forma uniforme sobre el lado superior
derecho de la parte principal del equipo, estando de frente a él y su posicion
debera estar claramente a la vista, donde pueda cotejarse sin dificultad.

d. Las adiciones, accesorios y pertenencias principales de un equipo recibiran
‘el mismo numero que el equipo principal. Ejemplo: un sistema de
intercomunicacién esta compuesto por los teléfonos, una caja de conexiones
y un eliminador de bateria. Todo este sistema en conjunto recibe un sélo
namero de unidad. Si en alguna fecha posterior se adquiere y adiciona un
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nuevo teléfono en el mismo sistema, éste debera marcarse con el mismo
nOimero de unidad.

e. Cuando el equipo se reciba en la Oficina de Propiedad, serd marcado bajo la
super{/isién del Encargado de la Propiedad u otro empleado autorizado.

f. No se permitira que el equipo sea entregado directamente al personal de las
zonas en las unidades de trabajo. Antes de que el equipo sea debidamente
asignédo se requerira que el Encargado de la Propiedad adscrito al
Negociado de Administacién, enumere la unidad correspondiente para que

el referido equipo sea marcado previamente a su entrega.

D. Valoraciéon de la Propiedad:

Para fines de inventario y control de la valoracién de la propiedad, ésta

sera a base del costo real.

1. Equipo Capitalizable:
Se considerara activo fijo el equipo que se adquiera a un costo de
$500 o mas y que tenga una vida util de dos (2) afnos o mas. Las
dos (2) opciones se tiene que dar para que un activo sea
capitalizable.

2. Equipo No Capitalizable: _

| a. De acuerdo con el Reglamento Nim. 11, “Normas Basicas
para el Control y la Contabilidad para los Activos Fijos”,
radicado el 17 de enero de 2006, con Numero de Reglamento
7080, en el Articulo Xl de Contabilidad en el inicio (A), indica
que bajo el sistema de Activo Fijo solo se capitalizara aquel
equipo cuyo costo por unidad sea de $500 0 mas y una vida
atil de dos afios o méas. Si no existen estas condiciones el

equipo no es capitalizable.
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b. Los equipos adquiridos no capitalizables que estén por debajo
de los $500, estaran bajo la responsabilidad de la Agencia de
mantener un control interno necesario para salvaguardar los
equipos por debajo del limite de capitalizacion.

b. A estos efectos, todo equipo adquirido por debajo de los
limites en costo de capitalizacién que en un momento fueron
adquiridos como equipo, serén registrados por la Oficina de
Propiedad de la siguiente manera, en libros y contaran con un
numero de control identificando la descripcién de la unidad,
localizacion, numero de la orden de compra, fecha de
adquisicion, fondo y clave asignada, y costo de adquisicion de
la unidad, en adicion a estos, se prepara “Recibo de Propiedad
en Uso”, el cual adjudicara responsabilidad al lugar donde fue
solicitada la unidad.

‘ d. La Oficina de Compras velara que los compradores cumplan
( con el envio de las ~ordenes de compras a la Oficina de
‘” Propiedad para el debido registro de estas unidades y asi
“cumplir con el Reglamento 11, emitido por el Departamento de
Hacienda.

E. Registro Interno para la Dependencia:

1. Recibo por Propiedad en Uso

a. Todo Comandante de Zona, Distrito, Director de Oficina, Negociado, Division
o Jefe Auxiliar, que tenga bajo su custodia o uso algin equipo, sera
responsable del mismo. Dicho funcionario o empleado reconoce y acepta
esta responsabilidad al firmar el Modelo SC-1211 (Recibo por Propiedad) por
cada unidad de equipo que se le asigna y que haya asumido la posesion y
responsabilidad sobre la misma.

' b. Una vez firmado debidamente el recibo Modelo SC-1211,"Recibo de
Propiedad en Uso’", se retendra el original en la Oficina de Propiedad, copia
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del recibo se entregara al lugar donde ha sido asignado el equipo. De haber
diferencia en las unidades detalladas en los recibos, tendra cinco (5) dias a
partir de la fecha de recibo para notificar y realizar los ajustes o diferencias,
evitando tener propiedad listada que no es responsabilidad del firmante.

/~ ¢. Lacopiade los recibos se archivara en orden de numero de recibo asignado.

d. Los funcionarios o empleados responsables de la propiedad practicaran
periédicamente cada tres (3) meses comenzando el 1ro. de julio de cada afo

inventarios fisicos, los que conciliaran con los recibos de cargo.

e. Se lievara otro expediente de Recibos de Crédito o propiedad dada de baja.
En este expediente figuraran solamente los recibos cancelados de la Division
de Propiedad.

f. Por ningin concepto se alterara la informacion incluida en el Modelo SC-
1211. .

F. Procedimiento para tomar inventario en_los Negociados, Divisiones ylo
Oficinas de Bomberos:

a) Cada supervisor de Negociado, Division u Oficina es responsable de realizar
un inventario del equipo y del mobiliario que compone su area de trabajo.
Dicho inventario se sometera en una hoja oficial del Cuerpo de Bomberos de
Puerte Rico, titulada Encargado de la Propiedad, Modelo DP-1212 (Ver
anejos), al Director de Propiedad en diez (10) dias laborables de haber

t realizado el mismo.

|
:

b) El Director de Propiedad enviara personal de su oficina dentro de un término
de cinco (5) dias a partir de recibir el inventario enviado a estos efectos, para
que corrobore el inventario sometido por el supervisor del Negociado,
Divisién u Oficina.

¢) Cuando por alguna razon haya cambio de supervisor o encargado de un
Negociado, Division u Oficina, sera responsabilidad del Oficial de mayor

rango- realizar un inventario en un término de cinco (5) dias de emitida la
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notificacion de cambio. Este inventario debe firmarse y aprobarse por el
supervisor o encargado del Negociado, Division u Oficina y la persona
designada a asumir la responsabilidad del cargo de supervisor, de acuerdo
al formulario titulado “Encargado de la Propiedad”, Modelo DP -1212. El
mismo término regira cuando un supervisor o encargado del drea que dirige
se retire del Servicio Publico, para acogerse a la jubilacién, renuncia,
traslado o destitucion.

d) El nuevo encargado en propiedad del Negociado, Division u Oficina, tiene
que hacer un inventario de la propiedad que ubique en su areay solicitara a
la Oficina de Propiedad por escrito que corrobore el inventario en un término
no mayor de diez (10) dias a partir del cambio de encargado.

e) En conjunto con el inventario, el supervisor de cada Negociado, Divisién u

se encontré en el inventario. Si la propiedad fue desaparecida, hurtada,
dafiada o accidentada, debera presentar copia de Modelo SC-0C-06-125,
“Notificacién de Pérdida de Propiedad y de los Fondos Publicos” {(Ver

M/ Oficina sometera una carta justificando la presencia fisica de equipo que no

anejos), incluyendo copia de la querella solicitada a la Policia de Puerto
Rico. El término para notificar cualquier pérdida o accidente no debera
transcurrir 30 dias detectada la irregularidad. Sera responsabilidad de cada
supervisor o encargado, someter la documentacién reguerida, la cual sera
utilizada para congiliar el inventario realizado en la estacion o dependencia
que tiene a su cargo.

f) Todos los supervisores de los Negociados, Divisiones u Oficinas deberan
complementar el Modelo DP-1213, titulado “Transferencia de Propiedad”
(Ver anejos), para dejar constar cualquier cambio de equipo © mobiliario que
se efectlie en su area de trabajo mientras funja como supervisor. Dicha hoja
se entregara en un término de ocho (8) horas laborables.

g) Toda propiedad que se vaya a decomisar debera tramitarse llenando la hoja
oficial titulada “Declaracién de Propiedad Excedente”, Modelo SC-787
(Ver anejos) en dos (2) dias laborables. Todo material que no tenga nimero

e e
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de propiedad que se vaya a decomisar se llenara el Modelo §C-1010,
titulado, “Solicitud de Baja de Material Excedente”.

h) Todo supervisor que no cumpla con los procedimientos aqui establecidos
estara sujeto a que se le aplique el reglamento de normas y procedimientos
por omisién a sus deberes y responsabilidades como supervisor.

G. Procedimiento para toma de Inventario de Bienes Donados:

a. La Carta Circular Namero 1300-47-07, con fecha del 22 de mayo de 2007,
publicada por el Departamento de Hacienda establece las instrucciones para
la aceptacion, contabilizacién, y uso de donaciones condicionales, conforme
la ley 57 del 19 de junio de 1958, conocida como la Ley de Donaciones.

W{)‘( H. Procedimientos Relacionados con Materiales y Herramientas no Clasificadas
como Equipo:

1. Las siguientes Unidades y cualquiera otra que necesite ciertos materiales
especiales y herramientas menudas que no estén clasificadas como equipo,
llevaran y mantendran al dia en todo momento, un inventario perpetuo de esta
propiedad fungible. '

a. Divisién de Servicios Generales
b. Sistemas de Informacion

c. Oficina de Transportacion

d. Unidad Maritima

e. Negociado de Adiestramiento

f. Comunicaciones .

g. Negociado de Extincion

h. Negociado de Prevencion

i. Negociado de Administracion
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2. La siguiente propiedad fungible sera controlada mediante el uso de “Récords de
Inventario Perpetuo” y otros récords relacionados con su recibo y despacho:

a. Herramientas menudas, tales como serruchos, martillos, alicates,
destornilladores y cualesquiera otras que no estén clasificadas y cargadas
como equipo.

b. Materiales para fotografia y laboratorios tales como peliculas y otros.
¢. Piezas para la reparacion y mantenimiento de la flota.

d. Materiales de construccion tales como: madera, clavos, pinturas, material de
trabajo de electricidad, plomeria y cualesquiera que se acostumbra tener en

el Almacén de Servicios Generales.

e. Material suplido a Sistemas de Informacién para su control y distribucion
tales como: tinta para impresoras, papel de pergamino, papel especial,
diskettes, etc.

f. Material de extincién tales como: mangueras, pisteros, linternas, efc.

3. Elusoo despacho, asi como la solicitud de materiales y herramientas menudas
sera autorizada y aprobada por el Director de la unidad de trabajo. Para este
proposito el empleado solicitante sometera la Requisicion al Director de su
unidad, quien después de verificar que dicho material y/o herramientas seran
utilizadas- en un proyecto o mision oficial y necesaria para el servicio, endosara
la Requisicion (Modelo SC-1001) para que se contintie el tramite de compra o
asignacion de las herramientas.

4. Los récords de solicitud o despachos de esta propiedad seran anotados en los
récords de inventario perpetuo, los cuales se llevaran por otro empleado que no
esté relacionado ni tenga su oficina con la persona a cargo de dichos

~ materiales.

5. Los supervisores de las unidades de trabajo que reciban las herramientas o
materiales, velaran porque, en todo momento, se mantenga un inventario de
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propiedad fungible y/o materiales dentro de los limites de cantidad minima y
méxima establecida para control de inventario. El mantener inventarios altos
tiene como consecuencia la pérdida de dinero y deterioro de la propiedad y/o
materiales. El mantenerios por debajo del limite minimo puede ocasionar
carencia del mismo cuando se necesite.

|. Procedimientos Relacionados con el Equipo Personal Asignado a los
miembros del Cuerpo de Bomberos:

1. Los miembros del Cuerpo de Bomberos, seran responsables de todo el equipo
personal que le sea entregado para su uso y proteccion. Este equipo sera
devuelto, a través de su oficial supervisor, al Encargado de la Propiedad del
Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico, bajo los siguientes términos:

a. Al comenzar a disfrutar licencia para separarse del Cuerpo de Bomberos.

fvﬂ/[ b. Al salir disfrutando licencia sin sueldo por un periodo en exceso de treinta
(30) dias.

¢. Por recomendacion del médico.
d. Al ser separado del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico.

e. Al ser acusado de un delito grave y asi lo ordenare el Jefe del Cuerpo de
Bomberos.

f. Cuando el comandante de zona o encargado de la unidad de trabajo
recomiende esta medida como necesaria temporeramente.

2. La Division de Compras y Suministros complementara la tarjeta Récord
Uniforme-y/o Equipo a todo empleado, cuando se le entregare por primera vez
el uniforme y el equipo propio de su nombramiento. En esta tarjeta se figurara
las veces que se entregue uniformes y/o equipo al bombero a través de su vida

- como bombero. La Division de Compras y Suministros estableceréa los controles
necesarios para evitar la duplicidad de esta tarjeta, y en consecuencia, la
posible duplicidad en el suministro de prendas de vestir. Cuando el bombero
cese en sus funciones la tarjeta se enviara al Archivo lnactivo. En adicién a la
tarjeta se mantendra un registro electrénico con la base de datos incluidos en la
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tarjeta. Dicho registro se mantendra al dia con las altas y bajas que surjan
diariamente.

J. Resgonsabiiidades:

1. Todo funcionario o empleado del Cuerpo de Bomberos, sera responsable de la
custodia, cuido, conservacién y uso adecuado de toda propiedad que
personaimente utilice en su trabajo y respondera del valor en metalico de Ia
misma por cualquier dafio ocasionado debido a negligencia o uso impropio en el
desempefio de sus funciones. Sera responsabilidad del funcionario o empleado
informar inmediatamente al supervisor cualquier rotura, deterioro o falta que
observare para que se tomen las medidas de rigor a la brevedad posible y se
llene el informe de irregularidad en el uso y manejo de documentos fiscales y
propiedad.

ﬂ’/ 2. Cuando un empleado de la Agencia, ya sea del Sistema de Rango o empleado
@ civil, presentare su renuncia 0.se acogiera a los beneficios de jubilacién, fuere
destituido o separado de inmediato por la comisién de un delito, sufriere un
accidente relacionado o no con el trabajo, o por enfermedad natural que le
mantenga fuera del servicio por tiempo indefinido, fuere transferido a ofra
Agencia, 0 por cualquier otra causa que a juicio de su supervisor y el Encargado
de la Propiedad, entendiere que el empleado no continuara prestando sus -
servicios a la Agencia, el supervisor estara autorizado a realizar una blsqueda
en el escritorio y demas equipos asignados al supervisado. La misma se
realizara luego de haber citado oficialmente al supervisado para que esté
presente en la busqueda. De no comparecer se entendera que ha consentido a
ésta. Aln asi se realizara con un testigo y esto quedara consignado por escrito.

3. Los funcionarios o© empleados a cargo de la propiedad publica tomaran las
providencias necesarias para evitar, en todo momento, la pérdida o dafio a la
propiedad bajo su custodia, especiaimente, en caso de fuego o de aproximarse
una tormenta, inundaciones y ofras situaciones imprevistas.

4. El Director de la Oficina de Recursos Humanos informara al Encargado de la
Propiedad, no mas tarde de siete (7) dias después de haberse efectuado una
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transaccién de personal, sobre cualquier cambio de funcionarios o empieados a
~cargo de la propiedad, a fin de solicitar, de ser necesario, que sometan las
correspondientes listas.

5. Cuando un empleado o funcionario renuncie o sea expulsado y quedare
adeudando propiedad al Gobierno, el Director de la Division de Finanzas y
Presupuesto, hara todo lo posible por cobrar el valor de tal propiedad. Para ello
seguira el procedimiento establecido en el Reglamento Num. 44, “Deudas No
Contributivas Existentes a Favor del Gobierno de Puerto Rico”, aprobado por el
Secretarlo de Hacienda, el 8 de agosto de 1997 y coordinaré con Recursos
Humanos cualquier reclamacion contra ia liquidacion, si alguna, de este
empleado. El Director de Finanzas y Presupuesto intervendra en los casos que
le sean referidos por el Jefe Auxiliar de Administracion para realizar gestién de
cobros.

/

/// 6. En caso que surja diferencia entre los récords de los Negociados, Divisiones y/o
Oficina de Bomberos, el Encargado de la Propiedad, tendra la responsabilidad
de gestionar con el funcionario o empleado responsable, la localizacién de la
misma. Si después de agotar todos los recursos disponibles la propiedad no es
localizada, se realizard una investigacion interna. Si la suma de dinero envuelta

sobrepasa los $5,000 la investigacion se enviarA acompafiada de una
comunicaciéon del Jefe del Cuerpo de Bomberos, al Secretario de Justicia y
copia al Departamento de Hacienday a la Oficina del Contraior de Puerto Rico.
Este tomara una determinacién, segtn lo dispone la Ley Nam. 53 del 18 de junio
de 1985. Si la determinacién consistiere en cobrar el importe del valor de la
propledad se preparara el Modelo SC-776, para solicitar al Departamento de
Hacienda que no efectlie pago o relntegro alguno a favor del funcionario o
empleado en deuda con el Estado Libre Asociado de Puerto Rico. Esta accién
es en virtud de las disposiciones del Articulo 9-1 de la Ley Num. 230, del 23 de
julio de 1979 y de las del procedimiento para hacer los descuentos, por
concepto de deudas atrasadas, en néminas de funcionarios y empleados y en
comprobante de pago a favor de otros acreedores del Gobierno, establecido por
el Secretario de Hacienda.
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7. En aquellos casos cuando sea imprescindible realizar el intercambio de
propiedad entre unidades de trabajo, se informard al Negociado de
Administracion, Divisién de Propiedad antes de efectuar el cambio, utilizando el
Modelo DP-1213.

8. El Encargado de la Propiedad sera responsable del control y contabilidad de
toda la propiedad de la Agencia. Esta responsabilidad conlleva la obligacion de
mantener al dia todos los expedientes de propiedad y serd responsable,
ademés, de cumplir y hacer cumplir las disposiciones del Reglamento #11 del
Departamento de Hacienda sobre el Control y Contabilidad de la Propiedad.

9. En caso que el equipo sea pintado y reparado, sera responsabilidad del
funcionario que tiene a cargo la propiedad o persona encargada, gestionar que
/bJ el ntiimero de propiedad de la misma sea repuesto de manera que sea legible.

10.Todo director de unidad de trabajo que reciba un informe de diferencias en

cotejo de la lista de propiedad, sera responsable de contestar dicho informe

dentro de los préximos diez (10) dias laborables al recibo del mismo. En caso

de que no se conteste esta comunicacién en diez (10) dias laborables el caso

" serd somefido a la Divisibn de Investigaciones Administrativas quien

determinéré la accion a seguir, utilizando el informe de irregularidad en el
manejo de documentos fiscales o propiedad.

K. Baja de Equipo por Estar Inservible, Excedente u Obsoleto:

1. El equipo o propiedad y sus partes accesorias que sea necesario dar de baja
por estar inservible, excedente u obsoleto, lo informara, el funcionario ©
empleado responsable del mismo al Encargado de la Propiedad, mediante
comunicacién escrita en original y copia. Este hard los ftramites
correspondientes con la Division de Propiedad del Servicio de Compras del
Departamento de Haéiendé, a los fines de que esta propiedad sea dada de baja
oficialmente, utilizando el Modelo SC-787.
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2. El funcionario o empleado a cargo de la propiedad a ser dada de baja, no sera
relevado de esta responsabilidad hasta tanto la misma se reciba en la Oficina
de Propiedad o en el sitio donde disponga el Encargado de la Propiedad, para
ser inspeccionada y destruida de acuerdo con la determinacién del Inspector de
la Propiedad del Departamento de Hacienda y/o de la Administracion de
Servicios Generales o de la Comisién de Seguridad y Proteccion Plblica.

3. Una vez dada de baja dicha propiedad, el Encargado de la Propiedad procedera
a cancelar el Modelo SC-1211 y enviarlo al funcionario o empleado a cargo de
la propiedad de la unidad de trabajo concernida.

4. Cuando se reciba el Modelo SC-1211 Recibo por Propiedad en Uso
debidamente cancelado se sustituirda la copia que aparece en el expediente
Recibos de Propiedad dada de Baja.

P // L. Reparacion de la Propiedad:

1. La Oficina de Propiedad sera responsable de someter a la Divisién de Compras
por fo menos una vez al afio, una requisicion (Modelo SC-1001) solicitando
contrato de mantenimiento para aquel equipo que deba estar bajo este contrato.
Dicha requisicion debera estar acompaiiada de una relacién del equipo donde
se inqiqué una descripcién que contenga por lo menos lo siguiente:

Marca y modelo del equipo, nimero de propiedad, nimero de serie, localizacion
y cualquier otra informacion que se estime necesaria. Esta relaciéon debera
prepararsé por marca en estricto orden numérico de acuerdo al nimero de
propiedad y separando las ubicadas en la Zona de San Juan y Carolina de las
de! resto de la Isla.

En el caéo de equipo computadorizado o de sistemas de informacion el Centro
de Sistemas de Informacion es quien debera de originar la peticion y lista de
equipo a incluir en el contrato de mantenimiento.

2. Todas las Dependencias de la Agencia, previa a la solicitud de servicio de algun
equipo, deberan verificar a través de la Oficina de Propiedad, si el equipo se
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encuentra bajo garantia del comerciante, para luego proceder con el tramite
correspondiente.

3. El Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico a fravés de la Division de Compras y
Suministros formalizar4 y mantendra, hasta donde sea posible, contratos de
mantenimiento de equipo de oficina con entidades privadas. A estos efectos, la
Division de Compras y Suministros circulara a principios de cada afio fiscal, una

" relacién de las distintas entidades con las que se ha formalizado contrato y el
tipo de sérvicio que presta.

4. En el caso de contrato para mantenimiento y/o reparacién de maquinillas y
calculadoras se indicara el nombre de la Compaiiia, la direccién y el nimero de
teléfono.' Las unidades de trabajo que requieran de estos servicios podran

~ hacerlo directamente a la Compaiiia contratada mediante llamada telefonica u
V-),I/ A otro medio de comunicacion. Para la reparaciéon de maquinillas de escribir y
calculadoras que estén cubiertas por un contrato de mantenimiento no sera

necesario el envié de una requisicién a la Division de Compras y Suministros.

5. Para cualquier otro equipo que requiera servicio de reparacion y que no esté
cubierto por un contrato de mantenimiento se confeccionara el formulario SC-
1001 (Requisicion). Este documento sera sometido a la Division de Compras y
Suministros para la accién correspondiente.

6. La Division de Compras y Suministros hara contratos, cuando sea necesario con
entidades privadas para ofrecer servicio de mantenimiento al equipo de
comunicaciones, grabadoras, fotocopiadoras, camaras fotograficas v
acondicionadores de aires existentes en el Cuerpo de Bomberos.

7. Cuando una dependencia de la Agencia tenga la necesidad de reparar algin
equipo que no se encuentre bajo garantia del comerciante, se comunicara por
escrito con la Divisién de Compras, mediante la complementacién del formulario
SC-1001, para notificarlé de tal situacién. Informara la clase de equipo, numero
de propiedad y los defectos encontrados.
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8. Una vez reparado el equipo, la Division de Compras y Suministros, segun fuera
el caso, notificara al Encargado de la Unidad de trabajo que envi6 el equipo,
para que proceda a recoger el mismo.

9. Una vez reparado el equipo, la Division de Compras y Suministros
confeccionara el Modelo SC-735 “Comprobante de Pago” en el cual se incluira
el nimero de propiedad y costo del equipo reparado.

10.Todo equipo en garantia (la garantia esta establecida en la orden y figurada en
' el Sistema de Garantias) se enviara al representante de la casa distribuidora en
la Zona de Bomberos correspondiente. De no haber representante en las
Zonas, s€ procedera a enviarse a la Division de Compras, la cual gestionara su
reparacién con la casa comercial que figure como suplidor.

11.Todo funcionario o empleado que envie equipo a reparar, ya sea a nivel del

Comandante de Zona o a través del Encargado de la Propiedad, exigird un

,”0 ﬁ// recibo a la persona que reciba el equipo para ser reparado. Este documento le
protegera de la responsabilidad que tiene con el equipo bajo su custodia.

Igualmente hara el seguimiento correspondiente a fin de saber de su status en

todo morﬁento. La persona que otorga el recibo sera responsable del equipo

por su pérdida, deterioro o si fuere hurtado por negligencia.

M. Disposiciones Generales:

A. Las nommas aqui establecidas son para uso interno de la Agencia y no deberan

entenderse como que amplian la responsabilidad civil o criminal del Cuerpo de

" Bomberos de Puerto Rico o de un funcionario. Violaciones a estas normas, de

ser probadas, sélo constituiran base o fundamento pafa radicar una querelia o

formular cargos ante o por la Agencia como parte del procedimiento
im}estigativo — administrativo interno y no para uso en un proceso judicial.

B. La Divisi6n de Investigaciones Administrativas velara por el fiel cumplimiento de
las disposiciones de esta Orden.
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C. Esta Orden General deja sin efecto cualquier ofra comunicacién verbal o escrita
O partes de la misma que estén en conflicto con esta.

N. Separabilidad:

Si cualquier seccion de esta Orden General fuese declarada nula por un tribunal
con competencia, dicha declaracion de nulidad no afectara las demas
disposiciones de la misma, las cuales continuaran vigentes.

O. Fecha de Efectividad:

Esta Orden General entrara en vigor el /5" de /‘ﬁ;ﬁ -_de 2009

: 4 /

e
Cor. enjamm‘}zodng/lez Vrres
Jefe

Cugrpo de Bomberos de Puerto Rico
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ARCHIVO DE RECIBOS POR PROPIEDAD EN USO MODELO SC-1211

La Oficina de Propiedad luego de realizar inventarios fisicos de toda la propiedad en las diferentes
dependencias bomberiles, estos son archivados por distritos incluyendo las estaciones que
pertenecen a este, ya que en el Modelo SC-1211, se detalla toda la propiedad individualizada por
ubicacion.

La razén por la cual estos inventarios son archivados de esta manera, obedece a que el Modelo
SC-1211, cuenta con informacidn equitativa para todas las dependencias de inventario, la cual
identifica el supervisor o encargado del inventario, describe la estacion u oficina, los nimeros de
propiedad en orden ascendente, descripcion de la unidad y costo de esta.

En el caso del inventario general detallado en libros o en el sistema mecanizado, esto se
encuentran en estricto orden numérico por unidades de propiedad adquiridas mediante
transferencias, donaciones o adquiridas mediante compras por el Cuerpo de Bomberos de Puerto
Rico.

Para su conocimiento y accion correspondiente sobre este asunto.

BUZON 13325, SAN JUAN, PUERTO RICO 00908-3325
TEL (787)725-3444 /| EMERGENCIA 8-1-1/ FAX (787)726-2614
http://iwww.bomberos.gobierno.pr  e-maii: Webmaster@bomberos.gobierno.pr

“SIRVIENDO CON ORGULLO A NUESTRO PUEBLO”




